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คู่มือการใช้งาน
การสร้างห้องและเพ่ิมสมาชิก

สําหรับเจ้าหน้าที่นิติบุคคล



การสร้างห้องและเพ่ิมสมาชิก
สารบัญ

การสร้างข้อมูลผู้พักอาศัย

การสร้างทะเบียนห้อง/บ้าน

วิธีการเปล่ียนแปลงเจ้าของห้องใหม่

วิธีการเพ่ิมผู้พักอาศัย/ผู้เช่า

รายการ หน้า
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การสร้างข้อมูลผู้พักอาศัย

1

2
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หลังจากกดสร้างผู้พักอาศัย กรอกข้อมูลใน
กรอบสีแดงด้านบน (เบอร์มือถือหากไม่ใส่
เบอร์จะไม่สามารถลงทะเบียนใช้งาน APP ได)้

จากน้ันกรอกข้อมูลท่ีอยู่ในการออกใบเสร็จ
หรือใบแจ้งหน้ีในกรอบสีแดงข้างล่าง 
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6 หากกรอกข้อมูลเรียบร้อย ตรวจสอบ
ความถูกต้องจากน้ันกด 



การสร้างห้องชุดใหม่ หรือ เพ่ิมsupplier

การสร้างทะเบียนห้อง/บ้าน
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4 กดสร้างห้องจากน้ันใส่ข้อมูลในกรอบสีแดง กรอกเสร็จแล้วกด  ก่อน 1 คร้ัง

5 หากข้อมูลตรงชื่อเจ้าของในกรอบสีแดงข้างล่างเป็นชื่อโครงการจากน้ันกดตรง

6

แล้วเลือกข้อมูลท่ีสร้างสมาชิกไว้ หากข้อมูลถูกต้องกด  6



วิธกีารเปลี่ยนเจ้าของห้องใหม่

การสร้างทะเบียนห้อง/บ้าน
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เลือกข้อมูลชื่อเจ้าของใหม่

3



วิธกีารเพ่ิมผู้พักอาศัย/ผู้เช่า

การสร้างทะเบียนห้อง/บ้าน
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*** สําหรับการเพ่ิมผู้เช่าและผู้พักอาศัยตรงข้อมูลวันท่ีเข้าอยู่กับวันท่ีย้ายออกต้องใส่เหมือนกัน 
หากใส่ไม่เหมือนจะทําให้ไม่สามารถใช้งาน APP ได้ ***
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