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วัตถุประสงค์

เพื่ออำนวยความสะดวกให้นิติฯ สามารถจัดการคีย์การ์ดคงคลังของโครงการ รองรับการบันทึกข้อมูล การนำเข้า ประวัติสถานะ การรับเข้า-

การตัดจ่าย และระบบรายงานความเคลื่อนไหวของคีย์การ์ดแบบพื้นฐาน ประกอบด้วยฟังชั่นงานดังนี้

● สามารถนำเข้า Stock Keycard เพื่อเก้บข้อมูลไว้ในระบบ

● หลังจากเปิดใบเสร็จรับชำระค่าคีย์การ์ด ระบบก็ยังสามารถตัด Stock Keycard อัตโนมัตไิด้อีกด้วย

● สามารถอัพเดตสถานะ Stock Keycard เพื่อจัดการข้อมูลได้อย่างอิสระ

วิธีใช้งาน [เจ้าหน้าท่ีนิติบุคคล]

● เปิด URL ระบบ

○ นิติบุคคล https://www.thelivingos.com/

● เข้าสู่ระบบ Login

○ โดยกรอกชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่านของท่าน
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● เลือกเมนู “ทะเบียนคีย์การ์ด”

○ เมื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จ ให้ไปที่เมนู ลูกหนี้ AR > คีย์การ์ด > ทะเบียนคีย์การ์ด > นำเข้าคีย์การ์ด

● เลือกเมนู “ดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่าง”

○ จะได้รับไฟล์ Excell เพื่อกรอกข้อมูลที่ต้องการนำเข้าระบบ กรอกข้อมูลคีย์การ์ด โดยกรอกข้อมูล ดังนี้
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■ ProductCode

● ข้อมูลที่ต้องกรอก *

● รหัสรายรับที่ขึ้นต้นด้วย “KC”

○ ตรวจสอบได้ที่เมนู ตั้งค่าโครงการ > บัญชกีารเงิน > รายรับ

● รหัสรายรับคีย์การ์ดถ้าจะทำการสร้างรหัสใหม่ต้องขึ้นต้นด้วยรหัส “KC” เท่านั้น

■ UnitCode

● ข้อมูลที่ต้องกรอก *

● ข้อมูล “เลขที่ห้อง/ยูนิต”

○ ตรวจสอบได้ที่เมนู จัดการผู้พักอาศัย > ห้อง/บ้าน

■ ReceivedDate

● ข้อมูลที่ต้องกรอก *

● กรอกข้อมูลวันที่นำเข้าคีย์การ์ด DD/MM/YYYY เช่น 25/01/2024

■ RunningNumber

● ข้อมูลที่ต้องกรอก *

● กรอกข้อมูลเลขที่คีย์การ์ดทีก่ำหนด

■ SerialNumber

● กรอกข้อมูลรหัส Serial บนหน้าบัตรคีย์การ์ด

■ Status

● ข้อมูลที่ต้องกรอก *

● กรอกข้อมูลสถานะของคีย์การ์ดนั้นๆ ดังนี้

○ ready = พร้อมขาย

■ ถ้ากรอกสถานะนี้ต้องกรอกช่อง “UnitCode” ด้วย เพื่อที่จะรู้ว่าขายให้ใคร

○ sold = ขายแล้ว

○ lost = หาย (ต้องระบุสาเหตใุนช่อง “Remark”)

○ broken = ชำรุด (ต้องระบุสาเหตใุนช่อง “Remark”)

○ spare = สำรอง (ต้องระบุสาเหตใุนช่อง “Remark”)

○ other = อื่นๆ (ต้องระบสุาเหตุในช่อง “Remark”)

■ Remark หมายเหตุ (ถ้ามี)
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○ หลังจากกรอกข้อมูลในไฟล์ และทำการบันทึกไฟล์เรียบร้อยแล้ว ให้กลับมาที่หน้าโปรแกรม และคลิก “เพิ่มไฟล์ใหม่” หรือ จะ

ลากไฟล์มาวางก็ได้ และทำการคลิกปุ่ม “อัปโหลดไฟล์”

● เลือกเมนู “อัพโหลดไฟล์”

○ ข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว จะไปสู่หน้าจอแสดงผลเพื่อตรวจสอบข้อมูล ระบบจะพามาสู่หน้าจอแสดงข้อมูลตามไฟล์ที่ทำการ

อัพโหลดโดยแสดงผลต่างๆ ดังนี้

■ ทั้งหมด
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● ข้อมูลทั้งหมดที่นำเข้า

■ รอบันทึก

● ข้อมูลที่นำเข้าทั้งหมดและสำเร็จ รอการกดบันทึก

■ ค่าไม่ถูกต้อง

● ข้อมูลที่กรอกไม่ครบถ้วน หรือ ผิดพลาด (กรณีนี้จะไมส่ามารถนำเข้าข้อมูลได้)

■ สร้างไม่สำเร็จ

● หลังจากกดบันทึกแล้ว จะแสดงข้อมูลที่สร้างไม่สำเร็จ

■ สร้างสำเร็จ

● หลังจากกดบันทึกแล้ว จะแสดงข้อมูลที่สร้างสำเร็จ

● หลังจากบันทึกสำเร็จแล้วข้อมูลคีย์การ์ดก็จะเข้าสู่ระบบและแสดงรายการที่เมนู “ทะเบียนคีย์การ์ด”

คู่มือการใช้งาน ตรวจสอบสลิปเงินโอน หน้า 7



○ เลือก “การนำเข้าคีย์การ์ด”

■ การนำเข้าคีย์การ์ดครั้งละ 1 รายการ

■ เมนู ลูกหนี้ AR > คีย์การ์ด > ทะเบียนคีย์การ์ด > +สร้างคีย์การ์ด
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■ กรอกรายละเอียดข้อมูล ดังนี้

● วันที่นำเข้า - วันที่นำเข้าข้อมูลคีย์การ์ด

● รหัสสินค้า – รหัสรายรับคีย์การ์ด

● Running No. - เลขที่คีย์การ์ดตามที่กำหนด

● Serial No. – รหัสบนตัวบัตรคีย์การ์ด (กรอกหรือไม่กรอกก็ได้)

● สถานะ – กรณีเลือกสถานะ “ขายแล้ว” ต้องระบุ “รายละเอียดผู้ถือคีย์การ์ด

○ เลือก “การเปิดใบเสร็จ”

■ การเปิดใบเสร็จ รับชำระค่าคีย์การ์ด

■ เมนู ลูกหนี้ AR > รับชำระ > ใบเสร็จรับเงิน > +สร้างใบเสร็จรับเงิน
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● ค้นหา “ข้อมูลเลขที่ยูนิต/บ้านเลขที่”

○ +เพิ่มรายการ

● ค้นหา “รหัสคีย์การ์ด”

○ กรอกราคาที่ขาย > กดตกลง > ค้นหาเลขที่คีย์การ์ดที่ต้องการตัด Stock

● เลือก “ประเภทการรับชำระเงิน”

● ทำการกด “บันทึก”

● เปิดใบเสร็จรับชำระเงิน

○ หลังจากเปิดใบเสร็จรับชำระเงินแล้ว คีย์การ์ดก็จะถูกตัดออกจาก Stock และสถานะจะถูกเปลี่ยนเป็น “ขายแล้ว”
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