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วัตถุประสงค

เพื่ออำนวยความสะดวกใหนิติฯ สามารถจัดการคียการดคงคลังของโครงการ รองรับการบันทึกขอมูล การนำเขา ประวัติสถานะ การรับเขา-

การตัดจาย และระบบรายงานความเคลื่อนไหวของคียการดแบบพื้นฐาน ประกอบดวยฟงชั่นงานดังนี้

● สามารถนำเขา Stock Keycard เพื่อเกบขอมูลไวในระบบ

● หลังจากเปดใบเสร็จรับชำระคาคียการด ระบบก็ยังสามารถตัด Stock Keycard อัตโนมัตไิดอีกดวย

● สามารถอัพเดตสถานะ Stock Keycard เพื่อจัดการขอมูลไดอยางอิสระ

วิธีใชงาน [เจาหนาท่ีนิติบุคคล]

● เปด URL ระบบ

○ นิติบุคคล https://www.thelivingos.com/

● เขาสูระบบ Login

○ โดยกรอกชื่อผูใชงาน และรหัสผานของทาน
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● เลือกเมนู “ทะเบียนคียการด”

○ เมื่อเขาสูระบบสำเร็จ ใหไปที่เมนู ลูกหนี้ AR > คียการด > ทะเบียนคียการด > นำเขาคียการด

● เลือกเมนู “ดาวนโหลดไฟลตัวอยาง”

○ จะไดรับไฟล Excell เพื่อกรอกขอมูลที่ตองการนำเขาระบบ กรอกขอมูลคียการด โดยกรอกขอมูล ดังนี้
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■ ProductCode

● ขอมูลที่ตองกรอก *

● รหัสรายรับที่ขึ้นตนดวย “KC”

○ ตรวจสอบไดที่เมนู ตั้งคาโครงการ > บัญชกีารเงิน > รายรับ

● รหัสรายรับคียการดถาจะทำการสรางรหัสใหมตองขึ้นตนดวยรหัส “KC” เทานั้น

■ UnitCode

● ขอมูลที่ตองกรอก *

● ขอมูล “เลขที่หอง/ยูนิต”

○ ตรวจสอบไดที่เมนู จัดการผูพักอาศัย > หอง/บาน

■ ReceivedDate

● ขอมูลที่ตองกรอก *

● กรอกขอมูลวันที่นำเขาคียการด DD/MM/YYYY เชน 25/01/2024

■ RunningNumber

● ขอมูลที่ตองกรอก *

● กรอกขอมูลเลขที่คียการดทีก่ำหนด

■ SerialNumber

● กรอกขอมูลรหัส Serial บนหนาบัตรคียการด

■ Status

● ขอมูลที่ตองกรอก *

● กรอกขอมูลสถานะของคียการดนั้นๆ ดังนี้

○ ready = พรอมขาย

■ ถากรอกสถานะนี้ตองกรอกชอง “UnitCode” ดวย เพื่อที่จะรูวาขายใหใคร

○ sold = ขายแลว

○ lost = หาย (ตองระบุสาเหตใุนชอง “Remark”)

○ broken = ชำรุด (ตองระบุสาเหตใุนชอง “Remark”)

○ spare = สำรอง (ตองระบุสาเหตใุนชอง “Remark”)

○ other = อื่นๆ (ตองระบสุาเหตุในชอง “Remark”)

■ Remark หมายเหตุ (ถามี)
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○ หลังจากกรอกขอมูลในไฟล และทำการบันทึกไฟลเรียบรอยแลว ใหกลับมาที่หนาโปรแกรม และคลิก “เพิ่มไฟลใหม” หรือ จะ

ลากไฟลมาวางก็ได และทำการคลิกปุม “อัปโหลดไฟล”

● เลือกเมนู “อัพโหลดไฟล”

○ ขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว จะไปสูหนาจอแสดงผลเพื่อตรวจสอบขอมูล ระบบจะพามาสูหนาจอแสดงขอมูลตามไฟลที่ทำการ

อัพโหลดโดยแสดงผลตางๆ ดังนี้

■ ทั้งหมด
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● ขอมูลทั้งหมดที่นำเขา

■ รอบันทึก

● ขอมูลที่นำเขาทั้งหมดและสำเร็จ รอการกดบันทึก

■ คาไมถูกตอง

● ขอมูลที่กรอกไมครบถวน หรือ ผิดพลาด (กรณีนี้จะไมสามารถนำเขาขอมูลได)

■ สรางไมสำเร็จ

● หลังจากกดบันทึกแลว จะแสดงขอมูลที่สรางไมสำเร็จ

■ สรางสำเร็จ

● หลังจากกดบันทึกแลว จะแสดงขอมูลที่สรางสำเร็จ

● หลังจากบันทึกสำเร็จแลวขอมูลคียการดก็จะเขาสูระบบและแสดงรายการที่เมนู “ทะเบียนคียการด”
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○ เลือก “การนำเขาคียการด”

■ การนำเขาคียการดครั้งละ 1 รายการ

■ เมนู ลูกหนี้ AR > คียการด > ทะเบียนคียการด > +สรางคียการด
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■ กรอกรายละเอียดขอมูล ดังนี้

● วันที่นำเขา - วันที่นำเขาขอมูลคียการด

● รหัสสินคา – รหัสรายรับคียการด

● Running No. - เลขที่คียการดตามที่กำหนด

● Serial No. – รหัสบนตัวบัตรคียการด (กรอกหรือไมกรอกก็ได)

● สถานะ – กรณีเลือกสถานะ “ขายแลว” ตองระบุ “รายละเอียดผูถือคียการด

○ เลือก “การเปดใบเสร็จ”

■ การเปดใบเสร็จ รับชำระคาคียการด

■ เมนู ลูกหนี้ AR > รับชำระ > ใบเสร็จรับเงิน > +สรางใบเสร็จรับเงิน
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● คนหา “ขอมูลเลขที่ยูนิต/บานเลขที่”

○ +เพิ่มรายการ

● คนหา “รหัสคียการด”

○ กรอกราคาที่ขาย > กดตกลง > คนหาเลขที่คียการดที่ตองการตัด Stock

● เลือก “ประเภทการรับชำระเงิน”

● ทำการกด “บันทึก”

● เปดใบเสร็จรับชำระเงิน

○ หลังจากเปดใบเสร็จรับชำระเงินแลว คียการดก็จะถูกตัดออกจาก Stock และสถานะจะถูกเปลี่ยนเปน “ขายแลว”
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