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วัตถุประสงค์

เพื่ออำนวยความสะดวกให้นิติฯ สามารถเปิดใบเสร็จจากการชำระหนี้ผ่านการโอนเงินเข้าธนาคารไดง้่ายขึ้น ลดขั้นตอนการเปิดหลายเมนู

วิธีใช้งาน [เจ้าของร่วม]

1. เข้าสู่ระบบแอปพลิเคช่ัน The LivingOS

2. ไปท่ีเมนู ชำระบิล และเลือกเมนู ชำระบิล

3. เลือกใบแจ้งหน้ีท่ีท่านสมาชิกต้องการชำระบิล
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4. เลือกรายละเอียดหน้ีค้างชำระท่ีต้องการชำระ

5. กดปุ่ม อัพโหลดหลักฐาน และเลือกรูปภาพสลิปเงินโอน
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6. หากตรงแล้ว เล่ือนลงมาด้านล่างสุด และกดปุ่ม ส่งหลักฐานการโอนเงิน
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วิธีใช้งาน [เจ้าหน้าท่ีนิติบุคคล]

1. เข้าสู่ระบบนิติบุคคล https://www.thelivingos.com/

2. เข้าสู่ระบบ โดยกรอกช่ือผู้ใช้งาน และรหัสผ่านของท่าน
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3. เม่ือเข้าสู่ระบบสำเร็จ ให้ไปท่ีเมนู ใบเสร็จ / ตรวจสอบเงินโอน

4. เลือกใบแจ้งหน้ีหรือยูนิตท่ีต้องการทำรายการ และกดปุ่มรายละเอียด (ไอคอนดวงตา) ระบบจะแสดงตรวจสอบรายละเอียดการแจ้งโอน

> เม่ือตรวจสอบสลิปเงินโอนและรายละเอียดของใบแจ้งหน้ีท่ีทางสมาชิกส่งมาแล้ว สามารถเลือกไปข้ันตอนต่อไปได้ 2 วิธี

a. ไมผ่า่น : หากกดปุ่ ม ไมผ่า่น เจา้หนา้ทีต่อ้งระบเุหตผุล เพือ่ทีจ่ะทำใหส้ถานะสลปิขา้งตน้
เปลีย่นสถานะเป็น ไมผ่า่น
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b. สรา้งใบเสร็จ : หากกดปุ่ ม สรา้งใบเสร็จ ระบบจะเปิดแท็ปใหมข่องเบราเซอร์ นำไปสูห่นา้
เปิดใบเสร็จ โดยเลอืกยนูติไวใ้หอ้ตัโนมตัิ
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5. เม่ือมาสู่หน้าสร้างใบเสร็จ เจ้าหน้าท่ีจะต้องทำการเปิดใบเสร็จ Manual ตามท่ีสมาชิกเจ้าของร่วมแนบสลิปมา และเปิดใบเสร็จตามราคาท่ีระบุในสลิปเงิน

โอน

เลือกรายการค้างชำระ

เลือกหน้ีค้างชำระท่ีราคาตรงกับท่ีเจ้าของร่วมต้องการชำระ
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และทำการเปิดใบเสร็จตามปกติ

6. เม่ือเปิดใบเสร็จเรียบร้อยแล้ว กลับไปท่ีเมนู ใบเสร็จ / ตรวจสอบเงินโอน เลือกยูนิตหรือใบแจ้งหน้ีท่ีทำรายการคร้ังก่อน กดปุ่มรายละเอียด (ไอคอน

ดวงตา)

จะพบว่าสถานะของรายการแจ้งโอน จะถูกเปล่ียนสถานะเป็น ออกใบเสร็จแล้ว และมีเลขท่ีใบเสร็จอ้างอิง ( สามารถกดท่ีเลขใบเสร็จ เพ่ือไปดูรายละเอียด

ใบเสร็จได้ )
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