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วัตถุประสงค

เพื่ออำนวยความสะดวกใหนิติฯ สามารถเปดใบเสร็จจากการชำระหนี้ผานการโอนเงินเขาธนาคารไดงายขึ้น ลดขั้นตอนการเปดหลายเมนู

วิธีใชงาน [เจาของรวม]

1. เขาสูระบบแอปพลิเคช่ัน The LivingOS

2. ไปท่ีเมนู ชำระบิล และเลือกเมนู ชำระบิล

3. เลือกใบแจงหน้ีท่ีทานสมาชิกตองการชำระบิล
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4. เลือกรายละเอียดหน้ีคางชำระท่ีตองการชำระ

5. กดปุม อัพโหลดหลักฐาน และเลือกรูปภาพสลิปเงินโอน
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6. หากตรงแลว เล่ือนลงมาดานลางสุด และกดปุม สงหลักฐานการโอนเงิน
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วิธีใชงาน [เจาหนาท่ีนิติบุคคล]

1. เขาสูระบบนิติบุคคล https://www.thelivingos.com/

2. เขาสูระบบ โดยกรอกช่ือผูใชงาน และรหัสผานของทาน
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3. เม่ือเขาสูระบบสำเร็จ ใหไปท่ีเมนู ใบเสร็จ / ตรวจสอบเงินโอน

4. เลือกใบแจงหน้ีหรือยูนิตท่ีตองการทำรายการ และกดปุมรายละเอียด (ไอคอนดวงตา) ระบบจะแสดงตรวจสอบรายละเอียดการแจงโอน

> เม่ือตรวจสอบสลิปเงินโอนและรายละเอียดของใบแจงหน้ีท่ีทางสมาชิกสงมาแลว สามารถเลือกไปข้ันตอนตอไปได 2 วิธี

a. ไมผ่า่น : หากกดปุ่ ม ไมผ่า่น เจา้หนา้ที�ตอ้งระบเุหตผุล เพื�อที�จะทําใหส้ถานะสลปิขา้งตน้
เปลี�ยนสถานะเป็น ไมผ่า่น
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b. สรา้งใบเสร็จ : หากกดปุ่ ม สรา้งใบเสร็จ ระบบจะเปิดแท็ปใหมข่องเบราเซอร์ นําไปสูห่นา้
เปิดใบเสร็จ โดยเลอืกยนูติไวใ้หอ้ตัโนมตัิ
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5. เม่ือมาสูหนาสรางใบเสร็จ เจาหนาท่ีจะตองทำการเปดใบเสร็จ Manual ตามท่ีสมาชิกเจาของรวมแนบสลิปมา และเปดใบเสร็จตามราคาท่ีระบุในสลิปเงิน

โอน

เลือกรายการคางชำระ

เลือกหน้ีคางชำระท่ีราคาตรงกับท่ีเจาของรวมตองการชำระ
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และทำการเปดใบเสร็จตามปกติ

6. เม่ือเปดใบเสร็จเรียบรอยแลว กลับไปท่ีเมนู ใบเสร็จ / ตรวจสอบเงินโอน เลือกยูนิตหรือใบแจงหน้ีท่ีทำรายการคร้ังกอน กดปุมรายละเอียด (ไอคอน

ดวงตา)

จะพบวาสถานะของรายการแจงโอน จะถูกเปล่ียนสถานะเปน ออกใบเสร็จแลว และมีเลขท่ีใบเสร็จอางอิง ( สามารถกดท่ีเลขใบเสร็จ เพ่ือไปดูรายละเอียด

ใบเสร็จได )
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